PREFEITURA DE SANTA RITA DO PARDO
Estado de Mato Grosso do Sul
RUA MARECHAL FLORIANO PEIXOTO, 910 - BLOCO A
FONE (067) 3591-1123
CEP 79.690-000 - SANTA RITA DO PARDO - MS

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 040/2018
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 083/2018

A Prefeitura Municipal de Santa Rita do Pardo/MS, através da Secretaria
Municipal de Administragdo, por intermédio da Pregoeira Oficial, designado pelo
Decreto N° 065 de 16 de maio de 2018, torna publico, para conhecimento dos
interessados, realizard licitacdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL, tipo
“MENOR PRECO”, que sera regido pela Lei Federal n® 10.520/2002, pelo Decreto
Municipal e, subsidiariamente, pela Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracoes, e
demais condicOes estabelecidas neste edital e seus anexos.

A sessdo de processamento do Pregao acontecera na sala de reunides do Centro
Administrativo da Prefeitura Municipal de Santa Rita do Pardo/MS, situado na RUA
MARECHAL FLORIANO PEIXOTO, 910 — BLOCO A, inscrita no CNPJ sob o n°
01.988.914/0001-75, centro, no dia 15 de junho de 2018 as 09:00 horas, na
cidade de Santa Rita do Pardo/MS. No caso de impedimento da realizacdo do
certame licitatorio na data fixada, o mesmo devera ocorrer no primeiro dia Uutil
posterior ao fato que ensejou o impedimento da realizagdao do Certame.

1. DO OBJETO DA LICITACAO

1.1 A presente licitagao tem por objeto contratacao de empresa especializada
para locacao de Scanners software de digitalizacdo e manutencao para
atender a administracdao publica municipal, em conformidades com o Edital e
seus anexos, parte integrante da licitacdo em epigrafe.

1.2 Os servicos terao a duracao de doze meses, podendo ser prorrogado por
idénticos periodos, limitados ao prazo maximo de quarenta e oito meses, nos termos
da legislacao vigente.

2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1. Poderdo participar deste Pregdo as empresas que atenderem as exigéncias
deste edital e seus anexos.

2.2. Nao sera permitida a participacao de empresas em consorcio ou em processo de
Recuperacao Judicial, Extrajudicial e Faléncia (Lei 11.101/2005).

2.3. Ndo podera participar, direta ou indiretamente, da presente licitacdo, servidor
de qualquer 6rgao ou entidade vinculado ao 6rgao promotor da licitacdo, bem como
a empresa da qual tal servidor seja sécio, dirigente ou responsavel técnico.

3. DO CREDENCIAMENTO
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3.1. Para fins de credenciamento junto ao pregoeiro, a proponente devera enviar um
representante munido de documento que o credencie a participacdo, respondendo
este pela Representada, devendo ainda, no ato da entrega dos envelopes,
identificar-se exibindo a Carteira de Identidade ou outro documento equivalente.

3.2. O credenciamento far-se-a mediante a apresentacao dos seguintes documentos:

a) No caso de diretor, sdcio ou proprietario da empresa que comparecer ao local,

devera comprovar a representatividade por meio da apresentagdo: de ato

constitutivo, estatuto, contrato social ou documento equivalente da eleicao de

seus administradores, devidamente registrados na Junta Comercial ou no
cartdrio de pessoas juridicas, conforme o caso.

b) Tratando-se de procurador devera apresentar instrumento publico ou
particular de procuracdo, com firma reconhecida em cartério, com poderes
expressos para formular ofertas e lances de pregos e praticar todos os demais
atos pertinentes ao certame, em nome da proponente, acompanhado do
correspondente documento, dentre os indicados no subitem acima que
comprove os poderes do mandante para a outorga.

3.3. No momento do credenciamento devera ser apresentada Declaragao de
Habilitacao (Anexo VII), de acordo com o inciso VII, artigo 4° da Lei Federal n.
10.520/2002, dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos da
habilitacao, juntamente com os envelopes n. 01 e n. 02.

3.3.1. A documentagdo exigida para a Proposta de Precos e Habilitacao devera ser
apresentada no mesmo ato, até a data, hora e local designados neste Edital, em
envelopes timbrados ou com o carimbo do CNPJ, lacrados e com os seguintes
dizeres:

ENVELOPE “I” — PROPOSTA DE PRECOS
PREFEITURA MUNICIPAL DE /MS
PREGAO PRESENCIAL N° 040/2018
RAZAO SOCIAL DO LICITANTE

ENVELOPE “II” — HABILITACAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE /MS
PREGAO PRESENCIAL N° 040/2018
RAZAO SOCIAL DO LICITANTE

3.4. Caso as microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP) do municipio
de Santa Rita do Pardo/MS, deverao apresentar os seguintes documentos:
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a) Preencher a informacdo de Ciéncia de Habilitacdo, conforme exposto na
Declaracao de Habilitacao (Anexo VII), de que cumpre plenamente os
requisitos de habilitagao, fazendo-se constar, se houver a restricao da
documentacao exigida, para efeito da comprovacao de regularidade fiscal. A
omissao da apresentacao da presente declaracao implica na inabilitacao da
empresa, caso haja irregularidade em sua documentacao fiscal.

b) Declaracdo Anual do Simples Nacional (DASN), relativa ao ano-calendario do
ano anterior ou Certidao fornecida pela Junta Comercial do Estado — JUCEMS,
comprovando que esta registrada na condicdo de ME ou EPP. A certidao
devera atender o disposto no subitem 5.2. Deste edital.

b.1) Os limites de faturamento das ME e EPP, referentes a Declaracdo do
Simples Nacional, ficam reduzidos para os equivalentes a tantos doze avos
quantos corresponderem ao numero de meses entre aquele do inicio da
atividade e o ultimo do ano calendario a que se refere a comprovacao da
receita anual, nos casos em que o inicio da suas atividades tenha ocorrido
no curso do referido ano.

3.5. E vedado a qualquer participante representar mais de uma empresa
proponente.

3.5.1. A empresa proponente somente podera se pronunciar por meio de seu
representante credenciado e ficara responsavel pelas declaragbes e manifestagdes do
mesmo.

3.6. A auséncia do credenciado a qualquer das fases do certame sera interpretada
como desisténcia da pratica dos atos a serem realizados no referido momento.

4. DA PROPOSTA DE PRECOS (ENVELOPE “1")

A Empresa licitante devera entregar a proposta de precos (conforme modelo do
Anexo III) no envelope “I”, sem emendas, rasura borrdes ou entrelinhas
preferencialmente em papel timbrado da propria empresa, contendo
obrigatoriamente os seguintes elementos:

a) nome, endereco, telefone, CNPJ, inscricdo estadual ou municipal, conforme
0 caso da empresa;
b) niimero do processo administrativo e do pregao presencial;

c) descricao do objeto da presente licitagdo, em conformidade com as
especificacoes do Termo de Referéncia - Anexo I deste Edital;

d) preco unitdrio e total por item, em moeda corrente nacional, em algarismo,
utilizando no maximo 02 (duas) casas decimais apds a virgula, sem inclusao de
qualquer encargo financeiro ou previsao inflacionaria. Nos precos propostos
deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos, como por
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exemplo: transportes, tributos de qualquer natureza e todas as despesas,
diretas ou indiretas, relacionadas com o fornecimento do objeto da presente
licitacao.

e) prazo de validade da proposta de no minimo 60 (sessenta) dias. No caso do
prazo de validade ser omitido da proposta, o pregoeiro considerara que o
mesmo sera de 60 (sessenta) dias.

f) prazo de instalacao dos sistemas nao superior a 05 (cinco) dias.

4.1. Para agilidade no lancamento das propostas de precos pela Pregoeira, a
licitante, além da proposta escrita, apresentara o proposto em arquivo magnético
(CD ou Pen Drive), observado o modelo do Anexo III.

4.2. Quaisquer documentos apresentados em lingua estrangeira, deverao ser
autenticados pelos seus representantes e traduzidos para o idioma oficial do Brasil
por tradutor juramentado.

4.3. Serdao desclassificadas as propostas que nao atenderem as exigéncias do
presente Edital e seus Anexos, sejam omissas ou apresentem irregularidades, ou
defeitos capazes de dificultar o julgamento.

4.4. A apresentacao da proposta implicara plena aceitacao, por parte da empresa
proponente, das condicOes estabelecidas neste edital, sendo de sua inteira
responsabilidade o preco e demais condicdes apresentadas.

5. DA HABILITACAO (ENVELOPE “II")
5.1. Para fins de habilitacdo, a proponente devera apresentar no envelope II, sob
pena de inabilitagao, os seguintes documentos:

5.1.1. Documentacdo relativa & HABILITAGAO JURIDICA:
l. Registro comercial, no caso de empresa individual; ou

Il. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedade comercial e no caso de sociedade por agoes,
acompanhado de documento de eleicao de seus administradores; ou.

lll. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado de
prova de eleicdo da diretoria em exercicio; ou ainda.

IV. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo érgao competente, quando a atividade assim
exigir.
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5.1.2. Documentacdo relativa a REGULARIDADE FISCAL:

I. Prova de inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica do Ministério da
Fazenda (CNPJ);

II. Sede da licitante, pertinente ao ramo de atividade e compativel com o objeto
licitado;

III. Prova de regularidade com a Fazenda Federal mediante apresentacao dos
seguintes documentos, nos termos da resolucao conjunta PGFN/RFB n. 3 de 22
de novembro de 2005:

a) Certidao Conjunta Negativa ou Positiva, com efeito, de Negativa de
Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido ou
Certiddes Individuais até a expiragao de seu prazo de validade.

IV. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social demonstrando situacdo
regular no cumprimento dos encargos sociais, instituidos por lei, mediante os
seguintes documentos:

a) Certiddo Negativa de Débito (CND) do INSS, (especifica), emitido pelo
orgdo competente, da localidade de domicilio ou sede da empresa
proponente, na forma da Lei;

b) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), emitido pelo 6rgao
competente, da localidade de domicilio ou sede da empresa proponente,
na forma da Lei.

V. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (Certiddo de Tributos
Estaduais) emitido pelo érgao competente, da localidade de domicilio ou sede
da empresa proponente na forma da Lei.

VI. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, emitido pelo 6rgao
competente, da localidade de domicilio ou sede da empresa proponente na
forma da Lei.

VII. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1°
de maio de 1943 (www.tst.jus.br/certidao)- CNDT - Certiddao Negativa de
Débitos Trabalhistas.

VIII. Certiddo negativa de AgGes trabalhistas.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del5452.htm#tituloviia
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del5452.htm#tituloviia
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del5452.htm#tituloviia
http://www.tst.jus.br/certidão)-
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5.1.2.1. As microempresas e empresas de pequeno porte deverao apresentar toda a
documentacao exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo
que esta apresente alguma restricao.

a) Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera
ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame,
prorrogavel por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a
regularizacdo da documentagao, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissao de eventuais certidoes negativas ou positivas com efeito de certidao
negativa, observado o disposto no art. 110 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de
junho de 1993.

b) A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a
fase de habilitacao, conforme estabelece o art. 49, inciso XIII da Lei Federal
n° 10.520/2002.

c) O prazo para normalizacdo da regularidade fiscal de que trata a alinea “a” nao
se aplica aos documentos relativos a habilitagdo juridica e a qualificacdo
técnica e econdmico-financeira, bem como ao cumprimento do disposto no
art. 79, XXXIII da Constituicao Federal.

d) Nao havendo a regularizacao da documentagao fiscal, no prazo previsto na
alinea “a” ocorrera a decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sancoes previstas na legislacdao vigente, facultada a Administracdo convocar
os licitantes remanescentes, na ordem de classificacao, para assinatura do
contrato ou revogar, se for o caso, a licitagao.

51.3. Documentacdo relativa a QUALIFICACAO ECONOMICO-
FINANCEIRA:

I. Balango Patrimonial e demonstragGes contabeis do ultimo exercicio social,
apresentado na forma da lei, nos demais casos, a cdpia do balanco deve ser
acompanhada de copia dos Termos de Abertura e Encerramento do livro Diario
Registrado na Junta Comercial; em qualquer caso, o balanco dever conter
assinatura do representante legal da empresa e de profissional habilitado no CRC
(Conselho Regional de Contabilidade), que comprovem a boa situacgao financeira
da empresa, sendo vedada a substituicdo por balancetes ou balangos provisorios.
As microempresas (ME) e as empresas optantes pelo sistema lucro presumido,
deverdo apresentar Declaracao do contador, acompanhadas da cdpia do imposto
de Renda, do ultimo exercicio social e as empresas constituidas a menos de 01
(um) ano, deverao comprovar tal situacao mediante apresentacao do Balanco de
Abertura ou Declaragao do Contador. As declaragdes citadas deverao ser
ratificadas pelo titular da empresa;
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II.Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo Cartério
Distribuidor, conforme subitem 5.3, observado o prazo estipulado no subitem 5.2 do
edital.

III.Declaracao de Menor (Anexo II), mediante documento firmado pelo
representante legal da licitante, sob as penas da lei, de que nao possui em seu
guadro de funcionarios, empregados menores de 18 (dezoito) anos de idade em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 (dezesseis) anos em
qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze)
anos (cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao
Federal).

IV.Termo de Declaracao e Responsabilidade (Anexo VI).

5.2. Os documentos solicitados deverdo estar no prazo de validade neles previstos
gue, uma vez nao mencionados sera considerado como sendo de 60 (sessenta) dias,
contados da data de sua emissdo, a excecao de atestado de capacidade técnica que
nao serao objeto de afericao quanto a esse aspecto.

5.3. Toda a documentacao apresentada pela licitante, para fins de habilitacao,
devera pertencer a empresa que efetivamente fornecera os objetos ofertados, ou
seja, 0 numero de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ devera
ser 0 mesmo em todos os documentos, exceto se, comprovadamente, demonstrar
que o recolhimento de contribuicdes (INSS e FGTS) e/ou balanco é centralizado.

5.4. A Apresentacao do certificado de registro de cadastro, emitido pela Prefeitura
de SANTA RITA DO PARDO/MS, com descricdao do ramo de atuacao da empresa
compativel com objeto do certame, substitui os documentos descritos nos itens
5.1.1. e 5.1.3 incisos I e III.

5.5. Os licitantes que apresentarem os certificados de que trata o item 5.4 deverao
apresentar a declaracdo constante no Anexo IV, comprometendo-se a informar, a
qualquer tempo, sob pena de aplicacao das penalidades cabiveis, a existéncia de
fatos supervenientes impeditivos da habilitacao, devidamente assinado pelo
representante da empresa participante, na forma determinada pelo §2°, do artigo
32, da Lei n° 8.666/93, inseridos no envelope II.

6. DA SESSAO PUBLICA DE ABERTURA DO PREGAO
6.1. ABERTURA E SELECAO DAS PROPOSTAS

6.1.1. No dia, hora e local designado no predmbulo do edital, sera aberta Sessdo
Publica para processamento do pregdo, iniciando-se com o credenciamento
dos interessados em participar do certame e recebimento dos envelopes
com propostas escritas e documentacao de habilitacao.




6.1.3.

6.1.4.

6.1.5.

6.1.6.
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. O(a) pregoeiro(a) comunicara aos presentes que o prazo para recebimento

dos envelopes serda de 10 (dez) minutos, neste momento todos os
interessados em participar da licitacao deverao entregar os seus envelopes
de propostas, juntamente com os documentos necessarios para o
credenciamento. Apos esse periodo, ndo serao aceitos novos interessados.

O(a) pregoeiro(a) procedera a abertura do Envelope n. 01, contendo a
Proposta de Preco escrita ordenando-a em ordem crescente de preco e em
seguida fara uma analise prévia dos pregos, observando a exatiddo das
operacoes aritméticas que conduziram ao prego total, procedendo-se as
corregdes de eventuais erros, tomando como corretos os pregos unitarios.

As propostas que nao atendam as exigéncias deste edital, quanto ao preco
e aos documentos solicitados, serao liminarmente desclassificadas.

Apos proceder conforme descrito no subitem anterior, o(a) pregoeiro(a)
selecionara as propostas para fase lances, observando os seguintes
critérios:

a) Selecdo da proposta de menor valor e das demais com precos até 10%
(dez por cento) superior aquela;

b) Nao havendo pelo menos 03 (trés) propostas na condicao definida na
alinea anterior, serdo selecionadas as propostas que apresentarem os
menores precos, até o maximo de 03 (trés), quaisquer que sejam os
precos ofertados. No caso de empate nos pregos, serao admitidas todas
as propostas empatadas, independentemente do nimero de licitantes.

Havendo empate entre 02 (duas) ou mais propostas selecionadas para a
fase de lances, realizar-se-a o sorteio para definir a ordem da apresentacao
dos lances.

6.2. DA FASE DE LANCES

6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

O(a) pregoeiro(a) convocara as licitantes selecionadas conforme subitem
6.1.5. Para a apresentacao de lances verbais, de forma sucessiva, de
valores distintos e decrescentes, iniciando-se pelo autor da proposta de
maior prego, seguindo-se das demais em ordem decrescente de valor.

O(a) pregoeiro(a) podera, motivadamente, estabelecer limite de tempo para
a fase de formulacao de lances verbais, mediante prévia comunicacao aos
licitantes e expressa mengao na ata da sessao.

Os lances deverao ser formulados em valores distintos e decrescentes,
inferiores a proposta de menor preco, observada a reducdo minima entre os
lances, a ser estabelecido(a) pelo(a) pregoeiro(a), aplicavel inclusive em
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relacdo ao primeiro. A aplicacao do valor de reducao minima entre os lances
incidira sobre o valor global da proposta.

6.2.4. N3o havendo mais interesse das licitantes em apresentar lance verbal, sera
encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, exclusivamente pelo
critério de MENOR PRECO.

6.2.5. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocada pelo(a)
pregoeiro(a), implicara a exclusao da licitante da etapa de lances verbais e
a manutencdo do ultimo preco apresentado pela licitante, para efeito de
ordenacao das propostas.

6.2.6. Em seguida, o(a) pregoeiro(a) examinara a aceitabilidade da proposta de
menor valor, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.

6.2.7. Sera assegurado as microempresas (ME) e empresas de pequeno porte
(EPP) preferéncia de contratacao, como critério de desempate.

6.2.7.1. Entende-se por empate situacOes em que as propostas, mediante
lances verbais apresentados pelas MEs e EPPs sejam iguais ou até de até 5%
(cinco por cento) superiores ao melhor prego.

6.2.8. A preferéncia de contratacdo sera concedida da seguinte forma:

L. Ocorrendo o empate, a ME ou EPP mais bem classificada podera
apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do
certame, situacao em que sera adjudicado o objeto a seu favor;

II. Caso a ME ou EPP nao apresente proposta de prego inferior, na forma
do inciso I ou nao esteja habilitada, observado o disposto no subitem 3.4.
Deste edital, serdo convocadas as remanescentes que porventura se
enquadrem na situacdo de empate, na ordem classificatdria, para o exercicio do
mesmo direito.

6.2.9. O critério de preferéncia somente serd aplicado quando a melhor oferta
valida ndo tiver sido apresentada por ME ou EPP.

6.2.10.A ME ou EPP mais bem classificada sera convocada para apresentar nova
proposta, no prazo maximo de 5 (cinco) minutos, apds o encerramento dos
lances, sob pena de preclusao, observado o disposto no inciso II do subitem
6.2.8.

6.2.11.Considerada aceitavel a proposta de menor valor, sera aberto o envelope da
documentacao habilitatoria.
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6.2.12. O(a) pregoeiro(a) efetuara o julgamento das propostas pelo critério de
"MENOR PRECO POR ITEM".

6.3. DA HABILITACAO E ADJUDICACAO

6.3.1.

6.3.2.

6.3.3.

6.3.4.

6.3.5.

6.3.6.

6.3.7.

6.3.8.

Encerrada a etapa de lances da Sessao Publica, o(a) pregoeiro(a) abrira o
envelope contendo a Documentacao de Habilitacao da licitante que tiver
formulado a melhor proposta de pregos, para comprovar a regularidade da
situacdo da autora da proposta. O pregoeiro verificara, também, o
cumprimento as demais exigéncias para habilitacdao contidas no subitem
5.1.2.1.No caso de ME/EPP com documentagao fiscal vencida.

Caso a licitante apresente o certificado de registro cadastral, o(a)
pregoeiro(a) efetuara consulta ao setor de cadastro de fornecedores, para
comprovar a regularidade da situacao da autora da proposta.

Se a proposta ou lance de menor valor, ndo for aceitavel, ou se a licitante
desatender as exigéncias habilitatdrias, o pregoeiro examinara a proposta
ou o lance subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a
sua habilitacdo, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a
apuracao de uma proposta ou lance que atenda ao edital.

Ocorrendo a situacao a que se refere o subitem anterior, o pregoeiro
podera negociar com a licitante para que seja obtido preco melhor.

Serao desclassificadas as propostas elaboradas em desacordo com os
termos deste edital, que se opuserem a quaisquer dispositivos legais
vigentes, que consignarem precos excessivos ou manifestamente
inexequiveis, pregos unitarios simbdlico, irrisério ou cotagdo de valor zero.

A licitante detentora da melhor proposta sera convocada a apresentar o
software imediatamente, na mesma sessao publica, na presenca da
Comissao de avaliacgdo nomeada, com a finalidade de comprovar que o
software contém todas as especificacdes estabelecidas no Anexo I - Termo
de Referéncia, sob pena de desclassificacdo, possibilidade em que o
segundo colocado sera convocado a apresentar, nas mesmas condicdes.

Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, a licitante sera
declarada vencedora do certame.

Declarado o vencedor, qualquer licitante devera declinar na prdpria sessdo a
intencao motivada de recorrer da decisao e, em havendo os pressupostos
para a admissibilidade do recurso, o(a) pregoeiro(a) suspendera a sessao,
concedendo o prazo de trés dias para apresentagdo das razoes recursais por
escrito, ficando os demais licitantes intimados para igual nimero de dias, a
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partir do término de prazo do recorrente, para a apresentacao das
contrarrazoes.

6.4. ENCERRAMENTO DA SESSAO
6.4.1. Em ndo havendo manifestacdo acerca da intengdo de interpor recurso, o(a)
pregoeiro(a) adjudicard o objeto do certame a empresa declarada
vencedora.

6.4.2. Havendo manifestacdo acerca da intencdo de interpor recurso, deverdo ser
observadas as disposigdes constantes no item 8, deste edital.

6.4.3. A falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante importard a
decadéncia do direito de recurso e a adjudicacdo do objeto da licitacao pelo
(a) pregoeiro (a) ao vencedor.

6.5. Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serao registradas as
ocorréncias relevantes e que ao final, sera assinada pelo (a) pregoeiro (a) e pelas
proponentes presentes.

6.6. O (a) pregoeiro (a) ou a autoridade superior podera pedir esclarecimentos e
promover diligéncias, em qualquer fase da licitacdo e sempre que julgar
necessario, fixando prazos para atendimento, destinados a elucidar ou
complementar a instrugao do processo.

6.7. Eventuais falhas, omissGes ou irregularidades formais, desde que tais fatos
sejam irrelevantes e ndo causem prejuizos a Administragdo ou aos demais
licitantes, poderao ser saneadas durante a sessao publica de processamento do
pregao.

6.8. O (a) pregoeiro (a) podera utilizar a prerrogativa prevista no § 3° do art. 48
da Lei Federal n® 8.666, de 1993, observado, neste caso, o prazo de trés dias
Uteis para apresentagao de novas propostas.

6.9. Nao poderda haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a
proponente desistente as penalidades previstas neste edital.

7. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

7.1. Até 03 (trés) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas,
qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatério do presente pregao, protocolizando o pedido no Protocolo da
Prefeitura Municipal de SANTA RITA DO PARDO/MS, localizada na Av. Abilio
Espindola Sobrinho, n°® 570, Jardim Siriema, das 07h00minh as 13h00min.

7.2. Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a peticao no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas da data e horario do Protocolo.
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7.3. Acolhida a peticao contra o ato convocatdrio, sera designada nova data para a
realizacao do certame.

8. DOS RECURSOS

8.1. Qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a intencao de
interpor recurso competente, mediante registro em ata da sintese das suas razoes,
sendo-lhe desde ja concedido o prazo de 03 (trés) dias para apresentacdao das
correspondentes razoes, ficando os demais licitantes desde logo intimados para
apresentar contrarrazbes em igual nimero de dias, que comecardao a correr do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

8.2. A falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia
do direito de recurso e a adjudicagao do objeto pela Pregoeira ao vencedor.

8.3. Qualquer recurso contra decisdao do Pregoeiro ndo tera efeito suspensivo.

8.4. O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

8.5. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados no
setor de Licitagao.

8.6. Decididos os recursos, a autoridade competente fara a adjudicacao a aquisicao
do objeto da licitacdo a(s) licitante(s) vencedora(s) e, constatada a regularidade dos
atos procedimentais homologara o procedimento licitatorio.

8.7. A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo obriga a Administracdo Publica
a aquisicao do objeto licitado.

09. DAS CONDIGCOES DE FORNECIMENTO, DO LOCAL DA ENTREGA, ACEITE
E RECEBIMENTO

9.1. A entrega dos equipamentos e instalagdes sera no Paco Municipal, localizada na
Rua: Marechal Floriano Peixoto, 910 — Bloco A. Santa Rita do Pardo/MS.

9.1.1 A licitante contratada obriga-se a fornecer os servigos e /ou produtos a que se
refere este Edital, conforme as especificacOes descritas na proposta de pregos, sendo
de sua inteira responsabilidade a substituicao dos produtos que nao estejam em
conformidade com as referidas especificagoes.

9.2. A Secretaria Municipal de Administracdo podera se recusar a receber o objeto
licitado, caso este esteja em desacordo com a proposta oferecida no momento do
Certame, circunstancia esta que sera devidamente registrada e que caracterizara a
mora do adjudicatario.
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9.3. O descumprimento em qualquer uma das condigdes de Fornecimento o licitante
estara sujeito a aplicacao das SancOes Administrativas prevista neste Edital.

10. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO E DEMAIS CLAUSULAS
CONTRATUAIS

10.1. O pagamento, decorrente do fornecimento do objeto desta licitacdo, sera
efetuado em até 30 (Trinta) dias apds o recebimento definitivo dos produtos, apos a
apresentacao da respectiva documentagao fiscal, devidamente atestada pelo setor
competente, conforme dispde o art. 40, inciso XIV, alinea “a”, combinado com o art.
73, inciso II, alinea “b”, da Lei n° 8.666/93 e alteracoes.

10.2. As demais clausulas estdo dispostas na minuta de contrato que consta como
anexo deste edital, que podera ser substituido pela Nota de Empenho, aplicando-lhe
as disposicdes contratuais constantes na Lei n° 8.666/93 e alteracdes posteriores.

11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1. Os recursos financeiros para realizacao desta licitacdao serao oriundos do
préprio Municipio, sendo que as despesas decorrentes da aquisicdo do objeto da
presente Licitagdo correrdo, neste exercicio, a cargo da seguinte dotacdo
orcamentaria:

1 Prefeitura De Santa Rita Do Pardo

02 Poder Executivo

02.04 Secretaria De Controle E Gestao

04.122.0002-2.004 Manutengao Das Atividades Da Secretaria De Controle E Gestao
3.3.90.39.00 Outros Servicos De Terceiros - Pessoa Juridica

Fonte: 0.1.0000.000000 / Ficha: 020

12. DA VIGENCIA DO CONTRATO

O presente contrato tera vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses, iniciando-se na
data da sua assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos,
com vantagens para a Administracdo, até o limite de 48 (quarenta e oito) meses,
conforme o disposto no inciso IV do art. 57, da Lei n°® 8.666/93.

13. DA RESCISAO DO CONTRATO

Sao casos para rescisdo contratual a ocorréncia de qualquer das hipdteses previstas
nos Artigos 77 e 78 da Lei Federal n® 8666/93.

14. DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

13



PREFEITURA DE SANTA RITA DO PARDO
Estado de Mato Grosso do Sul
RUA MARECHAL FLORIANO PEIXOTO, 910 - BLOCO A
FONE (067) 3591-1123
CEP 79.690-000 - SANTA RITA DO PARDO - MS

O reajustamento no preco contratado podera ser concedido, apds um ano de
contrato, considerando as despesas com impostos, taxas, depreciacao e seguro, mao
de obra (salario, encargos e beneficios), e outros insumos, cujas variagdes serdo
calculadas com base no Indice Geral de Precos de Mercado - IGPM/FGV. Conforme
disposto no Art. 65, alinea “d” da Lei 8.666/93.

15. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Pelo descumprimento da obrigacao assumida, caracterizado pela recusa da
fornecedora em assinar o contrato, aceitar ou retirar a nota de empenho ou
documento equivalente fora do prazo estabelecido, ressalvados os casos previstos
em lei, devidamente informados e aceitos, ficara a fornecedora, sujeito as seguintes
penalidades a juizo do d6rgao licitante:

I. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor constante da nota de empenho
e/ou contrato;

II. Suspensdao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a administragao por prazo de até 05 (cinco) anos.

15.1.1 As sangOes previstas nos incisos anteriores poderao ser aplicadas
cumulativamente.

15.2 Por atraso injustificado na execugao do contrato:

I. Multa moratéria de 1% (um por cento), por dia util, sobre o valor da
prestacao em atraso até o décimo dia;

II. Rescisao unilateral do contrato apos o trigésimo dia de atraso.

15.3 Por inexecugao total ou execucao irregular do contrato de fornecimento ou
de prestacao de servigo:

I. Adverténcia, por escrito, nas faltas leves;

II. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor correspondente a parte nao
cumprida ou da totalidade do fornecimento ou servico nao executado pela
fornecedora;

III. Suspensao temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de
contratar com a administragdo por prazo de até 05 (cinco) anos;

IV. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até
gue seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade.
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15.4 A penalidade de multa, estabelecida no inciso II, podera ser aplicada
juntamente com as sangoes previstas nos incisos I, III e IV do subitem
acima, sem prejuizo da rescisdao unilateral do instrumento de ajuste por
qualquer das hipdteses prescritas nos art. 77 a 80 da Lei n. 8.666/93.

15.5 Apresentacao de documentacao falsa, nao manutencao da proposta e
cometimento de fraude fiscal, acarretarda sem prejuizo das demais
cominacoes legais:

I. Suspensdo tempordria de participacdo em licitagdo ou impedimento de
contratar com a Administracao de até 05 (cinco) anos e descredenciamento
do cadastro de fornecedores do municipio.

15.6 A empresa que nao recolher as multas tratadas nos incisos anteriores no
prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis contados da notificagdo, ensejara
também a aplicacdo da pena de suspensdo temporaria de participagdo em
licitacao ou impedimento de contratar com a Administracao, enquanto nao
adimplida a obrigagao.

15.7 Fica garantido a fornecedora o direito prévio da citacdao e de ampla defesa,
no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da
notificacao ou publicacao do ato.

15.8 As penalidades somente poderdao ser relevadas ou atenuadas pela
autoridade  competente, mediante aplicacdo do principio da
proporcionalidade, em razao de circunstancias fundamentadas em fatos
reais e comprovadas, desde que requeridas por escrito e no prazo maximo
de 05 (cinco) dias Uteis da data em que for notificada da pretensdo da
Administracao da aplicacao da pena.

15.9 As penalidades aplicadas serao, obrigatoriamente, anotadas no cadastro de
fornecedores do municipio, as importancias relativas as multas deverao ser
recolhidas a conta do tesouro do municipio, ou na conta especifica, no caso
de autarquias e fundagoes.

16. DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. O Pregoeiro e sua Equipe de Apoio prestarao, as empresas interessadas,
quaisquer esclarecimentos relativos a presente licitagdo, na Prefeitura Municipal de
SANTA RITA DO PARDO/MS, situada na Rua: Marechal Floriano Peixoto, 910 — Bloco
A, ou pelo Fone (67) 3591-1123, em horario de expediente.

16.2. Os casos omissos no presente Edital serao resolvidos pela Pregoeira com
assessoramento da Equipe de Apoio e outros érgaos da Prefeitura Municipal com
base na legislagao vigente.
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16.3. As normas que disciplinam este Pregao serao sempre interpretadas em favor
da ampliacao da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o
interesse da Administracao Municipal, a finalidade e a seguranga da contratacao.

17. DO FORO

17.1. Quaisquer duvidas ou controvérsias oriundas da execucdo desta licitacao serdo
dirimidas no Foro da Comarca de Bataguassu/MS, com exclusao de qualquer outro
por mais privilegiado que seja.

18. ANEXOS DO EDITAL

Anexo I — Termo de Referéncia;

Anexo II — Modelo de Declaragao de Cumprimento ao Disposto no inciso XXXIII do
art. 7° da Constituicao da Republica Federativa do Brasil;

Anexo III — Modelo de Proposta de Precos;

Anexo 1V — Modelo de Declaracao de Fatos Impeditivos;

Anexo V — Minuta de Contrato;

Anexo VI — Termo de Declaragao e responsabilidade;

Anexo VII - Modelo de Declaragao de cumprimento de todos os requisitos de
habilitacao;

Anexo VIII — Atestado de Visita Técnica.

SANTA RITA DO PARDO/MS, 30 de maio de 2018.

Maiany Santos da Silva
PREGOEIRA OFICIAL
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ANEXO I-A — TERMO DE REFERENCIA — ESPECIFICACOES

PREGAO PRESENCIAL N° 040/2018
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 083/2018

1.1. DO OBJETO

Tem por objeto a presente licitacao a selegdo de empresas devidamente constituida
para selecionar proposta mais vantajosa para a administracdao visando a
contratacao de empresa especializada para locacao de Scanners software
de digitalizacao e manutencao para atender a administracao publica
municipal, em conformidades com o Edital e seus anexos, parte integrante da
licitacdo em epigrafe.

2.1. DA JUSTIFICATIVA

A Prefeitura Municipal de SANTA RITA DO PARDO/MS, visando melhorar os
processos internos, além de fornecer as informacOes requeridas pelo Tribunal de
Contas do Estado do Mato Grosso do Sul, corretamente e dentro dos prazos
estipulados pela legislagao em vigor, detectou a necessidade de contratar no minimo
um Sistema Unico de Gestio Publica, devendo este ser subdividido em méddulos
totalmente integrados entre si e que utilizem um Unico banco de dados,
compartilhando as informagdes e atualizando-as automaticamente.

Tecnologias, com experiéncia no fornecimento e manutengdo dos mesmos, visando
implanta-los no menor prazo possivel e com minimos prejuizos ao perfeito
andamento do trabalho da Prefeitura Municipal de Santa Rita do Pardo/MS.

2.1.1 A referida locacao de Scanners software de digitalizacao e, faz-se
necessaria para atender a necessidade de consumo de materiais necessarios ao
desempenho das atividades das diversas secretarias e departamentos do Municipio
de SANTA RITA DO PARDO-MS.

3.1. DA IMPLANTAGAO DE PROGRAMAS

3.1.2 - Conversao de Bases de Dados

Os dados que compdem as bases de informacdes do exercicio atual deverao ser
convertidos para a nova estrutura de dados proposta pelo licitante que for vencedor
do certame.
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A Prefeitura nao fornecera as estruturas dos dados a serem convertidos. O licitante
vencedor devera realizar engenharia reversa para obter os dados a partir das bases
atuais que sao utilizadas. Esses dados serao disponibilizados imediatamente apds a
assinatura de contrato ou a critério da contratante.

O sistema devera integrar os modulos, proporcionando aos profissionais responsaveis
administrar os servicos oferecidos pela Prefeitura de maneira centralizada, além de
agilizar e melhorar todo o processo.

3.1.3 - Implantacao de Programas

A implantagdo dos programas devera ser no prazo maximo de 05 (cinco) dias, ja com
as bases contendo os dados convertidos e os sistemas de processamento adaptados
a legislacdo do Municipio.

3.1.4 - Treinamento de pessoal

Simultaneamente a implantacao dos programas, devera ser feito o treinamento do
servidores, demonstrando a funcionalidade do programa, seus recursos e limitagoes.

3.1.5 - Requisitos Minimos

Os programas deverdo apresentar, no minimo as seguintes condigoes:

a) - Ser executados em ambiente multiusuario, em arquitetura cliente-servidor;
b) - Possuir interface grafica, com menus pulldown;

c) - Possuir opcao que permita o gerenciamento do sistema, no servidor de
aplicagdes contendo, no minimo: a) Registro completo de cada acesso de cada
usuario identificando suas agdes; b) Controle de direitos ou permissdes dos usuarios
ao nivel de comandos disponivel na interface e c) Possibilidade de habilitar e
desabilitar qualquer permissao de usuario.

d) - Possuir ferramenta que permita atualizar automaticamente os programas e
tabelas legais, no servidor de aplicagdes, a partir do site do fornecedor;

e) - Possuir tela de consultas ou pesquisas através de comandos SQL interativas;

f) - Conter nos relatdrios a possibilidade de personalizacdao de layout e impressao de
logotipos;

g) - Possibilitar a geracdao dos relatorios em impressoras laser, matricial e jato de
tinta, arquivo para transporte ou publicacao e em tela;

h) - Possuir histérico (log.) de todas as operagoes efetuadas por usuario (inclusdes,
alteracOes e exclusdes) permitindo sua consulta e impressao para auditoria;

i) - Permitir quantidade ilimitada de usudrios simultaneos com total integridade dos
dados.

j)- Os sistemas deverao manter uma integragao entre os modulos.

[)- O sistema de Protocolo e Compras deve estar desenvolvido em linguagem que
permita o funcionamento via Web;
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m)- No sistema de Arrecadacao, os mddulos de Escrituracao de Notas e Nota Fiscal
Eletronica devem estar desenvolvidos em linguagem que permita o funcionamento
via Web e devera utilizar o mesmo banco de dados do sistema de Arrecadagao,
excluindo qualquer necessidade de importacao de arquivos ou sincronizagcao entre
bancos de dados distintos para garantir a integracao dos sistemas.

n)- Todos os sistemas deverao estar integrados entre si, permitindo a troca de
informacdes e evitando a duplicidade de lancamentos de registros pelos diversos
setores envolvidos.

0)- Além disso, a empresa a ser contratada devera fornecer solugdo para atualizacao
automatica dos sistemas através da rede mundial de computadores, mediante
mensagem de alerta exibida de forma automatica ao ser disparado evento de
atualizacdo, informando aos usuarios da contratante quanto a existéncia de versoes
mais novas, com exibicao de numeragao da versao em uso, versao atualizada e data
de disponibilizagao.

p)- Concomitante, em decorréncia das atualizagdes dos sistemas, o contratado
deverd remeter informativos demonstrando, além das funcionalidades técnicas
alteradas ou acrescentadas nos sistemas, os fundamentos determinantes da
manutencdao do conhecimento técnico minimo suficiente a execucdo e utilizacdo
eficiente dos sistemas informatizados. Pelo menos um informativo ja utilizado, devera
fazer parte da proposta.

q)- O sistema deve estar de acordo e atender as Normas Brasileiras de Contabilidade
aplicadas ao Setor Publico — NBCASP, bem como normas e padrdes do/Tribunal de
Contas.

r)- O sistema deve seguir modelos de relatérios e permitir a criagdo de novos
conforme orientagdes do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul — TCE-
MS, Secretaria do Tesouro Nacional — STN, do Ministério da Fazenda.

s) - O sistema deve atender as legislacoes federais, estaduais, municipais, estatutos,
bem como resolucdes e normativas de 6rgaos da Prefeitura, permitindo a criacao de
novas funcionalidades conforme orientacao e solicitagdes da contratante.

t)- Possuir ferramenta para elaboracao de relatérios a ser disponibilizada aos
usuarios, para confeccao rapida de relatdrios personalizados.

3.1.6 - Especificacao dos Programas

Os proponentes nao precisam possuir programas com os nomes indicados, nem
distribuidos na forma abaixo especificada, entretanto, os programas ou moddulos
apresentados pelo proponente deverdo atender todas as exigéncias especificadas nos
itens que compoem esta parte.

4.1 — CARACTERISTICAS DOS MODULOS
REQUISITOS E FUNCIONALIDADES OBRIGATORIOS:

4.1.1. REQUISITOS TECNICOS E FUNCIONALIDADES DOS SISTEMAS
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SISTEMA DE DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS

1. Operar no ambiente Cliente-Servidor e WEB (Internet/Intranet)

2. Devera possuir suporte aos seguintes sistemas operacionais: LINUX, Windows
2000 ou superior para a plataforma Server e LINUX ou Windows 98, 2000, XP.

3. Devera utilizar o protocolo SNMP para captura de informacdes dos scanners

4. Devera realizar monitoramento especifico para scanners com interface de rede
nativa, a partir de locais remotos.

5. Devera preservar em banco de dados as informacdes que permitam o
rastreamento de digitalizacGes realizadas por um determinado usuario ou
departamento, podendo ser filtrado por periodo ou data.

o

Devera possuir interface com usuario totalmente configuravel

™~

Permitir a ordenacao dos relatdrios por quantidade de paginas, por custo e por
ordem alfabética.

8. Permitir a administracdao de custos por grupos de scanners.

9. Permitir a definicdo de centros de custo para usuarios e a geracao de relatorios
a partir dos mesmos.

10. Permitir a definicdo de variagdes de custos por pagina baseada na quantidade
de paginas digitalizadas.

11.Possuir o recurso de determinar a digitalizagao frente-verso para determinados
documentos, departamentos e/ou usuarios.

12.Possibilitar a digitalizacdo no rodapé da pagina impressa contendo o nome do
usuario e/ou data e horario

13.Permitir a digitalizacao dos arquivos com encriptacao dos dados.

14.Permitir o gerenciamento dos equipamentos via Web, efetuar alteragcdes de
configuracao e checagem do status do equipamento.

15.Devera controlar acesso as configuragdes dos scanners através do uso de
senha para Grupos ou Usuarios.

16.Devera gerenciar scanners de diversos fabricantes.

17.Permitir a exportacdo de dados e relatdrios para andlise, possibilitando a
centralizacdao automatica de dados de varios locais e a geracdo de relatorios
integrados com os demais dados.

18.Realizar inventario automatico dos equipamentos.

19. Realizar atualizagOes, visualizacOes e alteragdoes remotas nas configuragdes dos
componentes dos scanners.

20.Disponibilizar o sistema com niveis de acesso personalizados para usuarios
distintos.

O Sistema deve utilizar como ferramenta basica para a implementagdo da
gestdo arquivistica dos documentos o “Cddigo de classificacdo de documentos
de arquivo para a administracao publica: atividades-meio” e a “Tabela basica
de temporalidade e destinacdao de documentos de arquivo relativos as
atividades-meio da administracao publica”, aprovados pelo CONARQ, bem
como obedece as demais Resolucdes e diretrizes desse drgao para a area
municipal.
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21. Sistema de Centralizacao: praticamente todos os documentos de interesse
legal ou historico da entidade sao passiveis de serem condensados e
registrados no sistema, independentemente de seus tamanhos e formatos
fisicos, bem como de seus tamanhos e formatos digitais;

22.Sistema de Organizacdo: é feita uma organizagao tanto do arquivo fisico ou
material quanto do arquivo digital permitindo todo tipo de controle com a
introducao do sistema de classificagao de documentos;

23.Sistema de Busca: no arquivo digital qualquer documento pode ser encontrado
com rapidez e seguranca utilizando os recursos da informatica, obtendo-se
inclusive a eventual localizacdo fisica do documento original caso ainda exista;

24.Sistema de Publicacdo: o sistema permite a divulgacdo através de meio
eletronico, inclusive internet, dos documentos que forem selecionados;

25.Consultas a distancia: funcionarios, assessores, bem como outras pessoas
credenciadas poderao acessar via Web, de qualquer ponto em que exista
conexao com a internet, os documentos economizando tempo e despesas com
locomogdo até um arquivo fisico;

26.Transferéncia: os documentos condensados em meio digital podem ser
armazenados em midias extremamente pequenas e transferidos para as
demais entidades e 6rgaos da administracdo, bem como serem guardados fora
do espaco fisico da entidade;

27.Registro Digital ou Documento de Imagem: corresponde ao resultado da
aplicagdo das ferramentas de TI que geram uma imagem digital do documento
em meio fisico. E a tecnologia mais utilizada e difundida do GED que permite a
conversao de documentos em meio fisico em imagem, através do processo de
digitalizacdo com aparelhos scanners ou do processo fotografico, com
maquinas digitais;

28.Gestao de Documentos: € o conjunto de equipamentos, ferramentas e
sistemas que permite gerenciar com eficacia a criacao, revisao, aprovacao e
descarte de documentos eletronicos. As principais funcionalidades desse
conjunto de gestao se constituem no controle de informagdes, seguranca,
busca e checagem;

29.Seguranca: controle de acesso e cdpias de seguranca; o GED contém controles
de acesso e procedimentos de seguranca que garantem a integridade dos
documentos. Desses, destacam-se os perfis de usuarios e caracteristicas de
acesso aos dados, e a manutencao de rotinas de cdpias de seguranca;

30.Pesquisa, localizacdo e apresentacao dos documentos: o GED contém funcoes
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de recuperacao e acesso aos documentos e as informagdes neles contidas,
facilitando a execucdo das atividades e satisfazendo os requisitos relativos a
transparéncia da entidade;

31.Fluxo de Trabalho ou Gestao Inteligente de Processos: estabelece regras de
controle e gerenciamento de processos dentro da entidade, garantindo que os
servigos sejam executados pelas pessoas certas no tempo previsto. Destina-se
a organizar as tarefas, a tramitacao, os documentos fixar os prazos de
€Xecucao, e sincroniza a acao das pessoas envolvidas;

32.Gerenciamento de Riscos Corporativos: esta ferramenta trata de paginas de
relatdrios incluindo a captura, indexacao, armazenamento, gerenciamento e
recuperacao de dados. Esta ferramenta permite que relatérios sejam
armazenados de forma otimizada, em meios de baixo custo, mantendo-se a
sua forma original.

33.Processamento de formularios: esta ferramenta permite identificar as
informacdes e relaciona-las com campos em bancos de dados, automatizando
o processo de digitacdo. Neste sistema é utilizado o OCR (Reconhecimento
Otico de Caracteres) para a conversdo da imagem em texto e eventualmente o
ICR (Reconhecimento inteligente de caracteres) para os textos manuscritos.

34.Avaliacao, temporalidade e destinagdao: a avaliagao permite racionalizar o
acumulo de documentos nas fases corrente e intermediaria, facilitando a
constituicao dos arquivos permanentes. Os prazos de guarda e as agoes de
destinacao sao fixados na tabela de temporalidade e destinacao da entidade;

35.Armazenamento: 0os mecanismos e acOes referentes ao armazenamento dos
documentos convencionais e digitais contemplam todo o ciclo de vida. Esse
armazenamento garante a autenticidade e o acesso aos documentos pelo
tempo estipulado na tabela de temporalidade e destinacao;

36.Reprodugao: qualquer documento ou informagao registrada na base de dados
pode ser acessada com rapidez e seguranga pelo sistema e reproduzida com
fidedignidade semelhante ao original em quantas vias se fizerem necessarias;

37.Preservacao: o Sistema permite manter acessiveis e utilizaveis pelo tempo que
for necessario, garantindo-se sua longevidade, funcionalidade e acesso
continuo. O sistema utiliza-se de formatos digitais abertos, como medida de
preservacao recomendavel e necessaria.

38.Controlar o ciclo de vida dos documentos, desde a producao até a destinagao
final, seguindo as normas e principios da gestao arquivistica de documentos;

39.Garantir a confiabilidade, a autenticidade e o acesso, ao longo do tempo, aos
documentos arquivisticos.
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40. Permitir aplicacao de plano de classificacao, que controle os prazos de guarda,
destinagao e armazenamento seguro;

O Sistema deve controla as trés idades do conceito de gestao arquivistica, pelas quais
passam os documentos, ou seja, segue abaixo as situagoes.

Corrente: os documentos que estao sendo produzidos e tramitando
ou embora arquivados sao objeto de consultas frequentes.
Geralmente sao conservados e sob a responsabilidade dos setores
onde sao produzidos;

Intermediaria: sdo os documentos que ja produziram efeito ndo tem
mais uso corrente ou frequente, mas que por terem interesse
administrativo aguardam o decurso de prazo para serem eliminados
ou incluidos no arquivo permanente;

Permanente: constituem-se dos documentos que devem ser
definitivamente preservados tendo em vista sua importancia
histdrica probatdria ou simplesmente informativa.

3.13.1 — ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SCANNERS DE PRODUCAO
A empresa contratada devera instalar na Prefeitura de SANTA RITA DO

PARDO/MS, em regime de comodato, a quantidade de no minimo 01(UM) scanners
de producao, que digitalizardo o volume estimado mensal de 80.000(Oitenta mil)
paginas, nos formatos de papeis A4/Carta/Oficio e deverdo atender as seguintes
especificacoes técnicas:

« Fornecimento de 01 (um) scanners de producdo, do tipo mesa com ADF,

equipamentos novos e de primeiro uso, com tecnologia de digitalizacao do tipo

CCD (dispositivo de carga acoplada);

« Alimentador duplex de passagem Unica com capacidade minima de 100

folhas;

« Com resolucdo minima de 600 dpi;
« Modos de escaneamento colorido € monocromatico;
« Velocidade de digitalizacao de no minimo 50 ppm e 100 ppm (no modo preto

e branco);

« Com software para transformar em pdf pesquisavel

3.13.2 — ESPECIFICACOES TECNICAS DA PRODUCAO

A empresa contratada devera instalar na Prefeitura SANTA RITA DO
PARDO/MS, em regime de comodato, a quantidade de no minimo 01 (Um)
Terminal Completo com scanners de producao, que digitalizarao o volume
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estimado mensal de 80.000(Oitenta mil) paginas, nos formatos de papeis
A4/Carta/Oficio e deverdo atender as seguintes especificacdes técnicas:

19 — Qualificacao do Sistema.

O sistema de gerenciamento das atividades do Municipio de XXXXX proposto
pela licitante vencedora sera submetido a uma apresentacao de qualificacao a fim de
comprovar que atende todas as funcionalidades e requisitos técnicos presentes no
TR.

A apresentacao de qualificacdao sera realizada por uma equipe técnica da
CONTRATADA, a qual devera realiza-la em equipamento proprio e com acesso a
internet.

19.1 Procedimentos administrativos

Apds a adjudicacao da licitante vencedora, sera definida a data e horario para
apresentacao de qualificagao do Software ofertado.

A disponibilidade de datas e hordrios para realizacdo sera de exclusiva
responsabilidade do CONTRATANTE, no entanto, tal apresentacao deve ser no prazo
minimo de 01 (um) dia atil a partir da data de adjudicacdo da empresa licitante
vencedora, para que ela tenha tempo para preparar e adequar o Software, € no
prazo maximo de 01 (um) dia util antes da data prevista para assinatura do contrato.

E expressamente recomendado que a LICITANTE, ao apresentar proposta de
habilitacdo para o certame licitatério, que desenvolva antecipadamente o seu
Software a ser proposto, para que esteja em plenas condicbes de adequacao aos
procedimentos da apresentacdao, tendo em vista que em nenhuma hipotese, por
qualquer motivo, sera aceito pedido de adiamento data e/ou horario agendada para
a empresa licitante vencedora.

Em caso de ndao comparecimento da licitante vencedora no dia e horario
agendado para realizacao da apresentagao, sera de entendimento da CONTRATANTE
que o sistema ndo esta em conformidade com as especificacdes técnicas do presente
Termo de Referéncia, salvo se os motivos que deram causa a tal impedimentos
tenham sido causados pela CONTRATANTE.

A CONTRATANTE reserva-se o direito de adiar a realizagao dos procedimentos
de apresentacao, sendo neste caso divulgado uma nova data, nao havendo tempo
minimo estipulado para realizacdo da apresentacdo, bem como o tempo maximo sera
de acordo com a conferencia de cada recurso exigido na apresentagao por parte da
equipe técnica da LICITANTE, salvo impedimentos motivados ela CONTRATANTE a
01 (um) dia util antes da data prevista para assinatura do contrato.
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19.1.2 Local:

Fica pré-definido o endereco da Prefeitura Municipal de Santa Rita do Pardo-
MS, estabelecida a Rua: Marechal Floriano Peixoto, 910 — Bloco A, como o local onde
a apresentacdo de qualificacdo do Software sera realizada. A infraestrutura
disponibilizada para empresa licitante vencedora sera uma sala com 02 (duas)
tomadas elétricas, com 110 volts, 01 (um) ponto de rede estruturada Fast Ethernet e
acesso a internet.

Em caso de divida sobre a infraestrutura do local onde serdo realizados os
procedimentos de teste, esta devera ser elaborada formalmente ao LICITANTE no
prazo maximo de 24 horas antes da realizacdo do teste de qualificacao do Software.

19.1.3 Formas de Apresentacao

Deverao ser apresentadas as funcionalidades do sistema proposto, conforme
descrito no Anexo I, ndo podendo ser apresentados em multimidias, tais como em
Power Point (MS) ou outro aplicativo similar, devendo ser obrigatoriamente o sistema
proposto, incluindo banco de dados e demais recursos operacionais exigidos na
apresentacao, para que haja condicdes reais de ambiente de produgao, e
possibilitando a correta avaliagdo técnica da comissao designada pelo Municipio, que
deve ser composta por no minimo 04 servidores sendo 03 do corpo da prefeitura e
01 da S.T.I.

19.2 Procedimentos Operacionais.

A licitante vencedora devera apresentar a equipe técnica um sistema, cuja
metodologia esta de acordo com o item 2.2 de Termo de Referéncia.

O roteiro a seguir tem finalidade de orientar as fases de apresentagao, bem
como fornecer subsidios para a qualificagao da licitante e respectivo recebimento do
atestado de qualificagao do Software.

20 - DISPOSICOES GERAIS

20.1 - Naquilo que for omisso o presente Termo de Referéncia, reger-se-a pelas Leis n°
10.520/2002 e 8.666/1993.

21. - DAS ALTERAGOES DESTE TERMO DE REFERENCIA

21.1 - Este Termo de Referéncia podera sofrer alteragdes até a data de divulgagao ou
publicacdo do instrumento convocatorio, a fim de fornecer corretamente os dados para a
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apresentacdo da proposta comercial, bem como, para se adequar as condi¢Oes
estabelecidas pela legislagéo vigente.

22. ELABORADO POR:
Santa Rita do Pardo - MS, 30 de maio de 2018.

Maiany Santos da Silva
Pregoeira

22.1 - De acordo. Aprovo os termos constantes no mesmo.

Oziel Dias Leal
Secretario(a) Municipal de Administragao e Governo
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ANEXO I1

DECLARACAO DE OBSERVANCIA AO ART. 7, INCISO XXXIII, DA CARTA
MAGNA.

PREGAO PRESENCIAL N.° xxx
PROCESSO N.° xxx

(Este anexo € um modelo e deve ser feito em papel timbrado do licitante)

(NOME DA EMPRESA) , CNPJ ou
CPF no. , sediada (endereco
completo) , declaro a estrita observancia ao

Principio Constitucional do art. 7, inciso XXXIII da Carta Magna, e estou ciente de
que eventual revelacao da infringéncia a regra, acarretara a imediata inabilitacdo ou
desclassificagdo do Pregdao Presencial n® xxx, como a rescisao do Contrato
Administrativo que venha a firmar com a Prefeitura Municipal de ....... I/MS.

..... /MS, xx de xxxxxxxxx de 2018.

Nome e numero da identidade e CPF do declarante

(representante legal da empresa)
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CORONEL SAPUCAIA
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES

ANEXO IIT

PROPOSTA DE PRECOS

ORGAO LICITANTE:

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA RITA DO PARDO/MS

PROCESSO/MODALIDADE: TIPO DE JULGAMENTO:
0083/2018 - PREGAO N°© 0040/2018 MENOR PRECO POR ITEM
PROPONENTE: CNPJ/CPF:
ENDERECO: BAIRRO:
CIDADE/UF: CEP: TELEFONE/FAX:
DADOS PARA PAGAMENTO (BANCO/AGENCIA/CONTA): VALIDADE DA PROPOSTA:
60 (sessenta) dias
LOCAL E DATA:
IT .
LO CODI x UNID | QUANTID MARCA VALOR
TE IEI GO ESPECIFICAGAO DO ITEM ADE ADE OFERTADA | UNITARIO VALOR TOTAL
SCANNER COM RECURSO DE PDF PESQUISAVEL,
VELOCIDADE DE ATE 50PPM/100 COM 200 DPI EM
PRETO E BRANCO, DIGITALIZE ATE 100 PAGINAS DE
CADA  VEZ,  ALIMENTADOR  AUTOMATICO  DE
DOCUMENTOS , RESOLUCAO DE DOGOTALIZAGAO
HARDWARE ~ATE 600X600DPI, CAPACIDADE DO
000 4299 | ALIMENTADOR AUTOMATICO DO DOCUMENTOS DE
1 1 3 | SERIE, 100 FOLHAS, DIGITALIZACAO ADF DUPLEX, M 12,000 0,00 0,00
TAMANHO DE SUPORTE (ADF) CARTA, OFICIO, A4, A5
PERSONALIZADO, PAPEL LONGO DE ATE 864 MM, PESO
DE SUPORTE (ADF) 49 A 120 G/M2,CONECTIVIDADE DE
SERIE 1 HI SPEED USB 2.0 CICLO DE TRABALHO
(DIARIO) ATE 3000 PAGINAS.
VALOR TOTAL R$ 0,00
NOME E ASSINATURA CARIMBO CNPJ
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ANEXO IV

DECLARACAO DE FATOS SUPERVENIENTES IMPEDITIVOS

PROCESSO N.° ..../ XXX

(Este anexo € um modelo e deve ser feito em papel timbrado do licitante)

A empresa (nome da empresa), devidamente inscrita no CNP]J /MF n.

sediada na (endereco completo) e
email .......... , heste ato representada por seu sdcio/gerente, o Sr.
brasileiro, (estado civil), portador da Carteira de Identidade n. , inscrito no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF/MF) sob o n. , N0 uso de suas

atribuicdes legais, declara ser a empresa portadora do Certificado de inscricao no
Cadastro de Fornecedores do Municipio de .........ccee.... , conforme cdpia em anexo,
comprometendo-se nos termos da legislacdo reguladora da matéria, a informar a
qualquer tempo, sob pena das penalidades cabiveis, a existéncia de fatos
supervenientes impeditivos a habilitacdo.

Local e data:

Nome e numero da identidade e CPF do declarante
(representante legal da empresa)
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ANEXO VI

TERMO DE DECLARACAO E RESPONSABILIDADE

PREGAO PRESENCIAL N.° ..../xxx
PROCESSO N.° ..../XXX

(Este anexo € um modelo e deve ser feito em papel timbrado do licitante)

A empresa , pessoa juridica de direito privado,
com sede a , bairro , municipio
de , Estado de , devidamente inscrita no
CNPJ sob no , inscrigao estadual no

, heste ato representado por seu representante legal,
, nacionalidade, estado civil, profissdo, portador da Cédula de

Identidade n© , € inscrito no CPF n© ,
residente e domiciliado a , bairro, ,
municipio de , Estado de , declara

para os devidos fins de que o produto ofertado esta totalmente em conformidade com
as exigéncias do presente edital.

E por ser verdade, assina a presente declaracao sob as penas da lei.

Assinatura do Responsavel Legal da Empresa
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ANEXO VII

DECLARACAO DE HABILITACAO

PREGAO PRESENCIAL N° .../xxx
PROCESSO N.° ..../ XXX

(Este anexo € um modelo e deve ser feito em papel timbrado do licitante)

A empresa (nome da empresa), devidamente inscrita no CNP]J /MF n.

, sediada na (endereco completo) e
email .......... ; neste ato representada por seu socio/gerente, o Sr. ,
brasileiro, (estado civil), portador da Carteira de Identidade n. , inscrito no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) sob o n. , com poderes

estabelecidos no ato de investidura (atos constitutivos da pessoa juridica, ata de eleicao
do outorgante, etc.) conforme cOpia em anexo, no uso de suas atribuices legais,
declara, sob as penas previstas na legislacdo, que preenche todas as condicbes de
qualificacdo técnica, juridica e econdmico-financeira para a participacgdo no certame,
bem como, expressa total aceitacdo de todas as normas e condicbes estabelecidas

neste edital.

DECLARACAO DE CIENCIA DE HABILITACAO
(Assinalar somente quando for ME e EPP do Estado de Mato Grosso do Sul e estiver a

documentacao fiscal irregular)

Sou Microempresa ou EPP e Declaro que possuo restricdo da documentacao
exigida, para efeito da comprovagao de regularidade fiscal.

Local e data:

, de de xxx.

Nome e assinatura do rep. legal e CNPJ da empresa
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ANEXO VIII

TERMO DE VISTORIA DAS INSTALAGOES

PREGAO PRESENCIAL N.° .../xxx
PROCESSO N.° .../xxXx

Na forma disposta neste edital em referéncia c/c o inciso III do artigo 30 da Lei n°
8.666/93, declaro que a empresa

, inscrita no CNPJ/MF sob o] no
, através do

Sr.

Cédula de Identidade no° ,
devidamente identificado, tomou conhecimento de todas as informacbes e das
condicOes locais para o cumprimento das obrigacOes relativas ao objeto da licitacao
em epigrafe, através de vistoria no local onde serdo executados os respectivos
servigos, mediante inspecao e coleta de informagdes de todos os dados e elementos
que possam vir a influir no valor da proposta a ser oferecida na execucao dos
trabalhos pertinentes.

Santa Rita do Pardo— MS, ----de ----de 2.018.

Maiany Santos da Silva
Presidente da Licitagao

OBSERVACAO 1 - O presente documento devera estar contido no envelope 1
“Documentos de Habilitacao”, depois de assinada pelo emitente;
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