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ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL 

PREFEITURA MUNICIPAL DE CORONEL SAPUCAIA 

TERMO DE REFERÊNCIA 

1. OBJETO 

Contratação de empresa especializada para ministrar curso presencial de formação e 
atualização de pregoeiro conforme Decreto 10.024/19 com prática no sistema ComprasNet, 
em atendimento a solicitação da Secretária Municipal de Administração. 

2. JUSTIFICATIVA 

Justifica-se a contratação diante da necessidade de formar e Preparar Pregoeiro e Equipes de 
Apoio, bem como todos os profissionais envolvidos em certames licitatórios, familiarizando-
os e atualizando-os com as exigências das Leis e da Jurisprudência; com os principais vícios 
cometidos pelos Órgãos Públicos e pelos licitantes; com os privilégios concedidos às ME's e 
EPP's pela Lei Complementar n° 123/2006, dentre outros temas, sempre à luz das Leis n° 
8.666/93 (das Licitações e Contratos), n° 10.520/2002 (dos Pregões), do Decreto n° 
3.555/2000 (do Pregão Presencial), do Decreto n° 10.024/2019 (do Pregão Eletrônico), do 
Decreto n° 7.892/2013 e alterações (do Sistema de Registro de Preços), da Lei Complementar 
n° 123/2006, e das mais recentes decisões do Tribunal de Contas da União. 

3. DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS 

Carga horária: Total - 18 h 

Metodologia: O curso será transmitido através de plataforma digital, no formato online e 
totalmente ao vivo. Na primeira parte do curso, serão apresentadas, de forma objetiva e 
esclarecedora, todas as implicações das legislações citadas, no dia a dia dos profissionais que 
atuam nas atividades de Pregão, seja Presencial ou Eletrônico, com vistas à dota-los dos 
conhecimentos necessários para bem desenvolverem seu trabalho e com isso trazerem grandes 
benefícios para as suas respectivas Instituições, na área das compras públicas. Na segunda 
parte, será eminentemente prática, com a utilização do sistema Comprasnet em ambiente de 
simulação do Pregão Eletrônico. Nesta secção, através de uma metodologia totalmente 
participativa e interativa, será realizado um passo a passo do Pregão, na modalidade 
eletrônica, onde cada participante vai aprender a executar o certame, em sua plenitude, sob a 
orientação do Professor/Instrutor; ao mesmo tempo em que o referido passo a passo ocorre, o 
Instrutor irá mostrando as conexões da parte prática com as inovações da legislação 
pertinente. 

CONTEÚDO ABORDADO:  

Obrigatoriedade do novo decreto e formas de aplicação 
• Utilização do Pregão Eletrônico para serviços comuns de Engenharia; 
• Bens e Serviços Especiais — heterogeneidade e Complexidade Técnica; 
• Utilização do Pregão Eletrônico na Esfera Federal e pelos Subnacionais (DF, Estados 

e Municípios) 

Avenida Abílio Espíndola Sobrinho, n° 570, Jardim Seriema, Coronel Sapucaia- MS 
Fones: (67) 3483-1144 / Fone/Fax: (67) 3483-1038 



ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL 

PREFEITURA MUNICIPAL DE CORONEL SAPUCAIA 

Fts.OU-9 

• Exceção à regra da utilização do Pregão Eletrônico x a utilização do Pregão 
Presencial; Em que casos poderá ser adotado o pregão presencial em detrimento do 
eletrônico? Quais as justificativas previstas no novo decreto? 

• Obrigatoriedade das Transferências Voluntárias da União serem licitadas através do 
Pregão Eletrônico — É obrigatório a utilização do sistema COMPRASNET para todos 
os entes? 

• Princípios norteadores da modalidade Pregão em sua forma eletrônica e o novo 
princípio do desenvolvimento sustentável; 

• Plano de Gestão do Desenvolvimento Sustentável nas contratações públicas; 
• Formas de designação do Pregoeiro(a) e de sua Equipe de Apoio; 
• Plano anual de Capacitação Continuado e Gestão por competência; 

Fase de planejamento da modalidade pregão em sua forma eletrônica 
• Estudo Técnico Preliminar - ETP - hipóteses de cabimento do artefato; ° Busca da 

melhor solução para Administração Pública; 
• Aplicação da efetividade na confecção do Termo de Referência, para construção do 

DNA das aquisições e contratações; 
• Como elaborar especificações técnicas dos objetos a serem adquiridos ou contratados 

pela Administração; 

Confecção do edital 
• Valor Estimado x Valor Máximo Aceitável; 
• Confecção do Edital e seus anexos; 
• Licitação por Itens x licitação por Lote; 
• Aplicação da LC 123/06— licitação Exclusiva para MPE's; Cota reservada de até 25%; 

Subcontratação; Benefício para empresas locais e regionais e demais benefícios 
conferidos as MPEs; 

• Critério de Julgamento — Menor Preço & Maior Desconto; 
• Orçamento sigiloso e suas peculiaridades, divulgação ou não no edital e o momento da 

sua divulgação; 
• Modo de Disputa — Aberto ou Aberto e Fechado - Qual adotar e quais as 

peculiaridades de cada um. ° Lances intermediários e fixação de intervalo mínimo de 
lances - percentual ou monetário; 

• Julgamento das Propostas; 
• Negociação direta com pregoeiro - obrigação e dever; 
• Nova metodologia adotada para Habilitação na modalidade Pregão Eletrônico - envio 

concomitante com as propostas; 
• Autorização licitar pela autoridade competente; 
• Atribuições legais conferidas ao Pregoeiro(a) e Equipe de Apoio; 
• Responsabilização da Equipe de apoio; 
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Fase externa externa do pregão eletrônico 
• Publicação do aviso de licitação do Pregão Eletrônico e meios — Alterações; 
• Impugnações — Novos Prazos — Responsabilidade pela resposta — Princípio da 

Autotutela - convocação pelo pregoeiro para apoio técnico; 
• Respostas aos questionamentos; novos prazos; efeito vinculante; 
• Prazo para envio pelos Licitantes de Propostas e documentos de habilitação 

simultaneamente no sistema; 
• Abertura da sessão do Pregão Eletrônico; 
• Análise preliminar das Propostas enviadas no sistema em conformidade com os 

requisitos estabelecidos no edital; 
• Desclassificação das propostas na fase preliminar, necessidade de fundamentação e 

justificativa plausível; 
• Classificação de Propostas para etapa de lances; 
• Fase Competitiva - etapa de lances; ° Caso de Desconexão do sistema e prazo para 

retorno; 

Fase de lances 
• Modos de Disputa — Aberto e Aberto e Fechado; 
• Operacionalização do Modo Aberto; 
• Operacionalização do Modo Aberto e Fechado; 
• Possibilidade de envio de Lances intermediários; 
• Possibilidade de Exclusão de Lances; 
• Critérios de Desempate e sorteio eletrônico efetuado pelo sistema; 

Fase de julgamento 
• Análise técnica da especificação do Objeto e do Valor proposto; 
• Negociação; 
• Exequibilidade da proposta, declaração de exequibilidade e planilha de custos; 
• Possibilidade e viabilidade da Exigência de Amostras e Laudos, prazo de análise e 

critérios objetivos para avaliação; 
• Suspensão administrativa da Sessão e data para retorno; 
• Importância e obrigatoriedade da Comunicação de data para Reinicio da Sessão aos 

licitantes; 

Fase de habilitação 
• Documentos de habilitação x SICAF; 
• Possibilidade de efetuar Diligências; ° Saneamento de Erros ou Falhas Art.48 da LLC 

n° 8.666/93; ° Prazos para complementação de informações pertinentes aos 
documentos de habilitação; FASE RECURSAL ° Motivação; 

Homologação 
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Retorno à fase anterior 

Ata complementar 

Sanções e penalidades 

Anulação e revogação 

Dispensa eletrônica 
• Evolução da Cotação Eletrônica; 
• Ausência de Regulamentação da dispensa eletrônica; 

Operacionalização do pregão eletrônico no sistema comprasnet 
• Procedimentos para realização do pregão eletrônico; 
• Ferramentas operacionais para consumação do pregão eletrônico no sistema 

Comprasnet; 
• Acesso ao Comprasnet; 
• Intenção de registro de preços — IRP; 
• Transferência de edital; ° Inclusão do aviso de licitação e agendamento do pregão 

eletrônico; 
• Cadastramento do pregoeiro e de sua equipe de apoio; 
• Vinculação do pregoeiro e da sua equipe de apoio ao pregão eletrônico; 
• Inclusão das impugnações, esclarecimentos e avisos; 
• Operacionalização da sessão pública do pregão eletrônico; 
• Condução da etapa de lances; 
• Visualização das propostas encaminhadas pelos sistemas; 
• Aceitação de propostas; 
• Habilitação de fornecedores; 
• Encerramento do prazo para apresentação de intenção de recurso; 
• Juízo de admissibilidade; 
• Encerramento da sessão pública; 
• Ata do pregão e ata complementar; 
• Análise e decisão do recurso; ° Adjudicação e homologação do pregão; 

4. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA: 

• Responsabilidade pelo docente, Ministrante do curso, com agendamento e 
disponibilização do mesmo para o período programado para a realização do curso 
(dias e horários); 

• Estruturação do curso, no formato presencial, com a disponibilização do professor 
ministrante, nos dias e horários acordados e no local de realização do curso; 
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• Material didático, apostilas (uma para cada participante), bloco de anotações, canetas, 
lapiseira e pastas de boa qualidade; 

• Certificado individual de conclusão do curso; 
• Elaboração da lista de presença e controle da frequência dos inscritos no curso, 

crachás de identificação. 

5. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE: 

• Fornecer lista dos participantes, antecipadamente, de forma a permitir a confecção de 
lista de presença e dos certificados em crachás, pela empresa organizadora; 

• Disponibilizar o local adequado à acomodação dos participantes durante o evento e 
condições adequadas para que o professor possa ministrar bem o curso; 

• Sistema de internet de boa capacidade para acesso a wifi; 
• Disponibilizar notebooks ou computadores; 
• Flip chart, com pelo menos 10 folhas para exposição de informações de apoio técnico, 

por parte do professor. 

6. DA ADJUDICAÇÃO DO OBJETO 

Menor preço. 

7. DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS 

As despesas decorrentes da execução do objeto da presente licitação correrão por conta da 
seguinte dotação orçamentária: 

I PREFEITURA MUNICIPAL DE CORONEL SAPUCAIA 
02 PODER EXECUTIVO 
02.05 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO E GESTÃO 
04.122.0002.2-109 MANUTENÇÃO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE 
ADMINISTRAÇÃO 
3.3.90.39.00 OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS - PESSOA JURÍDICA 
FONTE: 00.01.0000.000000 / FICHA: 039 

8. DA CONTRATAÇÃO 

Será firmado contrato ou instrumento equivalente com a licitante vencedora com base nos 
dispositivos da Lei Federal n° 8.666/93. 

O prazo para assinatura do contrato ou instrumento equivalente será de até 05 (cinco) dias, 
após regular convocação da Prefeitura de Coronel Sapucaia-MS. 

O prazo de vigência do contrato será até 30 dias, contados da data da sua assinatura. 

9. DO PAGAMENTO 
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Os pagamentos devidos à Contratada serão depositados em conta corrente, pela Prefeitura 
Municipal de Coronel Sapucaia - MS, em até 30 (trinta) dias, após a execução de serviço, de 
acordo com os quantitativos entregue, e mediante a apresentação de faturas ou notas fiscais 
devidamente atestadas e visadas, por servidor da Prefeitura. 

É condição para o pagamento do valor constante da Nota Fiscal/Fatura, a prova de 
regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Serviço e com a Previdência Social, que 
se dará por meio de Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), da Certidão Negativa de 
Débitos (TRIBUTOS FEDERAIS/INSS) e da Certidão Negativa de Débitos Trabalhista 
(CNDT). 

10. DA FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO 

A fiscalização da execução dos serviços será exercida pela CONTRATANTE, através de 
servidor designado pela Prefeitura Municipal de Coronel Sapucaia - MS, o que não exclui e 
nem diminui a responsabilidade da CONTRATADA de acordo com as especificações e 
quantidades descritas no Termo de Referência. 

Coronel Sapucaia, 09 de Fevereiro de 2021. 

Elaborada por: 

6. I_  

Elaine 	Santana 

Aprovada por: 

thj  
Adriane Pae zold 

Secretária Municipal de Administração e Gestão 

Jetwv‘AL,  
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