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ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

TERMO DE REFERENCIA

SERVIGOS DE TAPEGARIA

1.0BJETIVO

1.1. A presente licitagdo tem por objetivo identificar e analisar os cenarios para o
atendimento da demanda que constam nas Solicitagdes de Mercadorias (SMS) para contratagéo
de empresa especializada na prestagdo de servicos de tapecaria, a fim de atender aos veiculos
e maquinas e demais 6rgéos oficiais do municipio de Coronel Sapucaia em periodo de 12 (doze)
meses, conforme condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas por cada Secretaria
Municipal, bem como demonstrar a viabilidade técnica e econdmica das solugdes identificadas,

fornecendo as informagdes necessarias para subsidiar o respectivo processo de contratagéo.
2. JUSTIFICATIVA

2.1. Para que ocorra manuteng&o na frota de veiculos leves, médios e especiais, & de suma
importancia & realizagéo do certame de licitagdo para aquisigéo de pegas, materiais e servicos,
para que as manutengdes tanto preventiva quanto corretiva sejam realizadas conforme
cronogramas e real necessidade. Informamos ainda, que a falta dos mesmos prejudicara o

andamento dos frabalhos que dependem dos veiculos para realizagéo das tarefas diarias.

2.2. A empresa vencedora deverdo realizar a manutengéo dos veiculos a uma distancia néo
superior a 10 quilometros da sede do municipio, salvo quando solicitado e tanto a quilometragem
rodada como o deslocamento técnico ja& estdo inseridos nos valores da hora trabalhada. Para
tanto a empresa deve possuir a sua sede ou filial no perimetro urbano para que possam ser
resolvidos eventuais problemas que vierem ocorrer, para que assim a administraco ndo sofra
prejuizos relacionados com a falta de informagdes. O local onde serdo realizadas as
manutengdes deve ser protegido com sistema de seguranga, com cobertura em local fechado
em todos os lados de modo aceitavel e aprovados por seguradoras em caso de sinistro, pois os

veiculos s&o segurados e essas questdes sdo clausulas de exigéncias nos seguros.

2.3.Contratagéo de empresa especializada na prestagdo de SERVICOS DE TAPECARIA COM
FORNECIMENTO DE MATERIAL com troca de (Corvin (12 linha) e espuma, nos veiculos da
frota municipal propria que realizam transporte de servidores e usuérios, bem como unidades da

prefeitura municipal, em atendimento as Secretarias Municipais.
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2.4 Justificativa para o uso do SRP: Justifica se esta Contratagao de empresa para execugao de

servicos de tapegaria com fornecimento de material - Corvin (12 linha) e espuma que sera
realizada na frota de transporte escolar rural deste municipio, por esse motivo sugerimos a

modalidade de Pregéo eletronico

2.5.Este processo busca em suas diretrizes a contratagao de empresa para a execucgao de
servicos de tapegaria - reforma de bancos dos passageiros com forecimento de material, na
frota municipal propria. A frota municipal é composta de veiculos em sua maioria do ano
2010/2013, com mais de cinco anos de utilizagdo e em sua maioria estdo com 0s assentos e
encostos parcialmente gastos, sem conforto, e sem condigdes de realizar uma higienizag&o
adequado. Posto isso, foi recebida uma solicitagéo das secretérias para adequagéo dos bens

deteriorados e servicos preventivos de tapegaria.

2 6.Entretanto, faz-se necessaria a contratagdo de tal servio, uma vez que a administragdo
publica ndo dispde de local e pessoal especializado para a realizagao destes servigos. Contudo,
garantir a preservagéo e a vida Util do bem é essencial, pois proporciona aos seus usuarios
bem-estar e conforto, além de seguranga e comodidade, uma vez que a prestagéo do servico de
transporte deve ser executado com qualidade e eficiéncia, viabilizando e cumprindo as normas €

exigéncias legais.

3-DAS ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS DO OBJETO

3.0 Quantidades e especificagdes dos objetos a ser licitados.

HORAS DE SERVIGOS DE TAPECARIA
MACAS,ASSOALHOS,REVESTIMENTOS

LATERAIS,REVESTIMENTOS PARA | H 2.433,00
BANCOS,REVESTIMENTOS PARA CADEIRAS E SOFAS E
CORTINAS

31 - Os produtos serdo solicitados de forma parcelada, conforme a necessidade da
administracao edeverao ser entregues na sede da prefeitura municipal de Coronel Sapucaia-MS,
pelo prazo méximo de 03 dias corridos , a contar do recebimento da ordem de fornecimento
devidamente assinada. Qualquer alteragéo nesse prazo devera ser comunicado ao setor de
compras.

32 O objeto contratado terd que estar dentro das normas de legislagdo vigente de
qualidade/técnica aplicando-se subsidiariamente, no que couberem as disposigdes da Lei n°
8.078 de 11/09/90 — Codigo de Defesa do Consumidor.
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4.- DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS E MATERIAIS

Os servigos a serem fornecidos se enquadram na classificagéo de Prestagéo de servigo
por hora trabalhada, sendo assim, a contratagdo e a aquisicdo de que trata este Termo de
Referéncia ocorreré através de processo licitatorio, — Sistema de Registro de Pregos - Tipo
menor prego por item, observando-se as normas da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002 e suas
alteragbes subsequentes e os procedimentos administrativos estabelecidos pela Lei 8.666, de 21
de junho de 1993 e suas alteragdes subsequentes.

Poderéo participar do processo empresas que atendam o ramo de atividade objeto da
licitagéo, sendo exigida a comprovagéo da regularidade fiscal, trabalhista e financeira das
participantes, as empresas n&o poderdo ter irregularidades ou fatos impeditivos para
contratagbes publicas, as empresas deverdo assegurar o fornecimento de servigos de qualidade
e dentro dos prazos estabelecidos no contrato, bem como a substituicdo dos que vierem a ser

reprovados no recebimento.

Para empresas de fora do municipio que por ventura participem do processo licitatorio,
devera ser informado que sera de responsabilidade das mesmas o transporte de todo o material
ou veiculos para a sede da empresa contratada, ndo onerando a administragéo municipal com

fretes ou deslocamento de veiculos para outros municipios

5.- CRITERIO DE JULGAMENTO
O julgamento das propostas deste certame seré pelo critério MENOR PRECO POR ITEM.

6.- DO REGIME DE EXECUGAO

Os servigos seréo solicitados por meio da emiss&o de Nota de Empenho, assim definido
como documento utilizado pela Administragéo para a solicitagdo, acompanhamento e controle
dos itens relativos & execugdo do contrato, possibilitando a verificagdo da conformidade do
servigoexecutado com o solicitado para a CONTRATADA.

Os servigos deverédo ser executados na sede da empresa utilizando todos os recursos

necessarios para o fiel cumprimento dos servigos contratados;
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Independentemente da quantidade solicitada a contratada estaré obrigada a atender a

todas as ordens de servigos expedidas durante a vigéncia do contrato, sempre obedecendo as

datas e os horarios estipulados nas Requisigdes;

Sera considerada improprio e recusado, todo o servigo que ndo atender os padrées de

qualidade esperados e exigidos em contrato;

A contratada obriga-se a permitir, em qualquer tempo, visitas técnicas em suas
dependéncias, a serem realizadas pelos Técnicos, mecanicos ou fiscal de contrato, para
esclarecimentos de duvidas ou questionamentos que possa surgir durante a vigéncia do

contrato;

Todos os servigos deverdo ser executados e entregues dentro dos prazos e se caso for,

em regime de urgéncia devido a necessidade ou sob o principio do interesse publico;

Os servigos que apresentarem qualquer tipo de problema dentro do prazo de validade deveréo

ser refeitos pelo fornecedor;

A licitante vencedora, sujeitar-se-a a mais ampla e irrestrita fiscalizag@o por parte do

Municipio, através dos técnicos encarregados e do Fiscal de Contrato, designado a acompanhar

a entrega dos servigos, prestando esclarecimentos solicitados atendendo as reclamagoes

formuladas, inclusive sobre os prazos e condigbes das entregas;

As requisicdes deverdo conter a identificagdo da unidade requisitante, indicagao
expressa do nimero do contrato, do nimero da licitag@o, do nimero do processo, a identificagéo
da Contratada, a especificagao dos itens, as quantidades, datas e horarios e enderego de

entrega;

As requisigdes serdo expedidas por quaisquer meios de comunicagdo que possibilitem a
comprovagao do respectivo recebimento por parte da Contratada, preferencialmente por correio

eletronico.

7.-DO CUSTO E FORMAGAO DOS PREGOS NAS COTAGOES

A estimativa de pregos devera conter discriminagdo detalhada, de acordo com a
especificagdo do servigo, preco unitario e total, cotados em moeda nacional, ja consideradas as

despesas com ftributos, fretes, transportes e demais despesas que incidam direta ou

indiretamente nos pregos para execugao do objeto.
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O método utilizado para estimativa de pregos foi baseado em no minimo 03 (trés) fontes

de pesquisa, dentre elas:

a) Prego de referéncia da Ultima aquisicdo realizada pelo Municipio para os itens ja
cadastrados no Sistema;

b) Valores praticados em contratagdes nos municipios vizinhos nos ultimos 180 (cento e
oitenta) dias;

c) Orgamentos com fornecedores locais para verificar se 0s pre¢os ndo se encontram em

discrepancia devido as oscilagdes de pregos provenientes da pandemia do Covid-19;
d) Valores consultados no Banco de Pregos.

O valor maximo global estimado para presente aquisicdo é de R$ 89.704,71 (oitenta e

nove mil setecentos e quatro reais e setenta e um centavos )

8.- DA FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO

Os materiais, objeto do presente Termo de Referéncia, ser@o acompanhados e
fiscalizados pelosfuncionarios do setor de compras juntamente com os denominados fiscais, aos
quais competira dirimir as dividas que surgirem no curso da execugao contratual, anotando em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugéo do Contrato, determinando o
que for necessario a regularizagdo de eventuais faltas e/ou defeitos constatados ou, ainda,
comunicando aos seus superiores quando as providéncias ultrapassarem os limites de sua
competéncia para a adogéo das providéncias cabiveis, conforme Lei8.666/93.

Cabera a CONTRATADA, a designagéo formal de um representante para responder
perante a0 CONTRATANTE pela execugéo do Contrato.

9.- DO LOCAL DE ENTREGA

As entregas serdo realizados na patio da empresa ganhadora conforme a solicitagdo do

municipio
10.-DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO

O objeto desta licitagdo devera ser entregue em no maximo 3(trés) dias corridos,

contados a partir da ordem de fornecimento.
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Os produtos serdo solicitados de forma parcelada, conforme a necessidade da

administrag&o.

Independente da aceitagdo, a empresa garantira a qualidade dos servigos obrigando-se
a reporaquele que apresentar defeito ou for entregue em desacordo com o solicitado; A empresa
ficara obrigada a refazer o seus servigos dentro do prazo de 24 (vinte e quatro) horas apés a

entrega, devendo a substituicéo ser feita no prazo maximo de trés dias.

11.- DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Fornecer os servigos em estrita conformidade com as especificagbes exigidas neste
Termo de Referéncia e Edital;
- responsabilizar-se por todas as despesas e encargos de qualquer natureza com pessoal de sua
contratacao necessario & execugao do objeto contratual, inclusive encargos relativos a legislagéo
trabalhista;
- manter durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as cbrigagbes
assumidas, todas as condicdes de habilitagéo e qualificagdes exigidas na Licitagao;
- reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
Contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes em relagdo as especificagdes do
edital;
- assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos
materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou prepostos, a

Contratante ou a terceiros.

12.-DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

12.1- Proporcionar todas as condigdes para que a CONTRATADA possa cumprir suas
obrigagdesdentro das normas e condigdes contratuais.

Rejeitar no todo ou em parte as mercadorias entregues em desacordo com as obrigagoes
assumidas pela CONTRATADA.

Designar um servidor para acompanhar e fiscalizar 0s servigos e materiais objeto do contrato.
12.4 Definir obrigatoriamente em todas as ordens de fornecimento, o detalhamento e
especificagdesdos materiais.

12.5 — Efetuar o pagamento conforme definido no item “dos pagamentos”.
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13.- DO PAGAMENTO

O pagamento devera ser efetuado mediante a apresentagao da Nota fiscal
eletronica pela CONTRATADA.O prazo para pagamento da Nota fiscal, devidamente atestada
pela administragdo, sera de até 30 (frinta) dias. O pagamento sera através de boleto ou

deposito/transferéncia em conta bancéria indicado pelofornecedor.
14.-DAS INFRAGOES E DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

0 descumprimento total ou parcial das cbrigagdes assumidas pela CONTRATADA, sem
justificativa aceita pelo CONTRATANTE, resguardados os procedimentos legais pertinentes,
podera acarretar em sangGes previstas na Lei 8.666 de 1993.

Sera aplicada sangdo administrativa pelo descumprimento de obrigacoes

contratuais, sendo garantida a ampla defesa, nos termos da legislagéo pertinente.

O fiscal do contrato devera fornecer todas as informagdes, documentos e

registros disponiveis para elucidagao do fato, instrugéo e julgamento do feito;

Para fins de aplicagdo de sangdes administrativas, as infragdes contratuais
cometidas pela CONTRATADA serdo classificadas de acordo com o impacto na execugéo do

contrato, em 3 (trés) niveis:

Leve: falha que, apesar de causar transtorno a execugdo contratual, nao
provoca maiores consequéncias a sua continuidade, atribuindo-se 1 (um) ponto para cada

infragao desse nivel;

Média; falha que causa impacto & execugéo contratual, sem, no entanto,
modificar sua continuidade, nem sua finalidade, atribuindo-se 2 (dois) a 5 (cinco) pontos para

cada infrag@o desse tipo;

Grave: falha que impede a execug&o normal do contrato, desconfigurando sua
finalidade ou impossibilitando sua continuidade, atribuindo-se 6 (seis) a 10 (dez) pontos para

cada infrag&o desse tipo.
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O acimulo de pontos decorrente de infragdo (6es) cometida(s) pela

CONTRATADA, ao longo da vigéncia do contrato, orientara a providéncia a ser adotada pelo
ordenador de despesa da CONTRATANTE:

| de 3 (trés) a 5 (cinco) pontos: sangédo de adverténcia;
Il. ~ 1de 6 (seis) a 7 (sete) pontos: sangdo de multa de 1% (um por cento) do valor do
contrato;
. De 8 (oito) a 9 (nove) pontos: sangéo de multa de 2% (cinco por cento) a 10% (dez por
cento) do valor do contrato;
IV. De 10 (dez) a 11 (onze) pontos: sang@o de multa de 3% (trés por cento) do valor do
contrato;
V. De 12 (doze) a 13 (treze) pontos: sanga@o de multa de 4% (quatro por cento) do valor do
contrato;
VI.  De 14 (quatorze) a 15 (quinze) pontos: sangéo de multa de 5% (cinco por cento) do valor
do contrato;
VIl.  De 16(dezesseis) a 20 (vinte) pontos: sangéo de multa de 6% (cinco por cento) até 10%
(dez por cento) do valor do contrato;
VIIl. - Acima de 20 (vinte) pontos: a sangéo fixada no inciso VII, cumulada com:
a. Sangdo de suspens&o temporaria de participagdo em licitagao e impedimento de
contratar com a Administracao, por até 2 (dois) anos; ou
b. Sangdo de negativacdo junto ao SICAF e impedimento de contratar com a

Administragao por até 5 (cinco) anos; efou rescisdo contratual.

Para efeito de aplicagdo de penalidade mais gravosa, serdo computados os

pontos ja utilizados em sangdes anteriormente registradas;

Da deciséo do ordenador de despesas cabera recurso administrativo no prazo

de 5 (cinco) dias Uteis, nos termos do art. 109, inciso |, alineas “e” e “f", da Lei 8.666/1993.

15.- DA VIGENCIA DO CONTRATO

A Ata de Registro de Prego vigorara pelo prazo de 12 (doze) meses, contados da data

da suaassinatura, ndo existindo a possibilidade de prorrogacao.

y
16.- DA DOTAGAO ORGCAMENTARIA é//
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As despesas decorrentes da contratagdo correrdo a conta dos recursos das Secretarias

solicitante do municipio, no exerciciode 2021, obedecendo as Classificagdes Orgamentérias.

17.-ELABORADO POR:

St

; foronel Sapucaia-MS, 29 de abril de 2021.

Karin Zarate Araujo

Presidente da Equipe de Estudos Técnicos Preliminares

18.- De acordo. Aprovado os termos constantes no momento.

Maria Ev

Secretéaria Munjcipal de Educa(;ao

’ oo b
één Espmdola

Joao Ru

Secretario Municipal de Infraestrutura

vone Paetzold

Secretario Municipal Assisténcia
AR OwW OW{’
Adriane Paetzold
Secretaria de Administracéo

(‘—“'--k_k
Roberto Per Oliveira

Secretario de Desenvolvimento
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